
 
 

 

Załącznik nr 1 

 

do Zarządzenia nr 6/2026 

Rektora Warszawskiej Akademii Medyczno-Technicznej Nauk Stosowanych 

z dnia 31 marca 2026 roku 

 

PROCEDURA ZGŁASZANIA ORGANIZACJI IMPREZ SPORTOWYCH, KULTURALNYCH  

LUB ROZRYWKOWYCH PRZEZ  

WARSZAWSKĄ AKADEMIĘ MEDYCZNO-TECHNICZNĄ NAUK STOSOWANYCH 

 

 

I. POSTANOWIENIA OGÓLNE 

 
1. Imprezy sportowe, kulturalne lub rozrywkowe organizowane przez Warszawską 

Akademię Medyczno-Techniczną Nauk Stosowanych mogą odbywać się na terenie 

uczelni lub poza nim.  

 

2. Każdorazowo Rektor powinien wydać zgodę na organizację imprezy w przypadku, 

gdy przewidziana liczba uczestników przekracza 350 osób, bądź ich liczba nie może 

zostać sprecyzowana.  

 

 

II. PROCEDURA ZGŁOSZENIA IMPREZY  

ODBYWAJĄCEJ SIĘ NA TERENIE UCZELNI 

 
1. Wniosek [stanowiący załącznik nr 2 do Zarządzenia nr 6/2026] o zgodę na organizację 

imprezy powinien zostać złożony do wiadomości Rektora nie później, niż na 30 dni 

przed jej planowanym terminem. 

a) z zastrzeżeniem do imprez masowych w rozumieniu ustawy z dnia 20 marca 2009 r.  

o bezpieczeństwie imprez masowych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2139 z późn. zm.), gdzie 

wniosek powinien wpłynąć do wiadomości Rektora, co najmniej na 60 dni przed 

jej planowanym terminem.   

 

2. Informacja o planowanej imprezie trafia bezpośrednio do odpowiednich działów 

administracyjnych Uczelni oraz osób odpowiedzialnych za kwestie organizacyjne, a 

mianowicie do: 

a) Kanclerza – weryfikuje, zatwierdza i zawiera ewentualne umowy z osobami/ 

firmami zaangażowanymi w organizację imprezy; podejmuje wszelkie decyzje 

finansowe, których uregulowanie leży po stronie Uczelni; 

b) Władz uczelni sprawujących funkcje kierownicze oraz odpowiadających za 

sprawy studentów – czuwają nad procesem prawidłowego poinformowania 

studentów  

o możliwości uczestnictwa w organizowanej imprezie oraz opiniują projekty 

organizacyjne imprezy; 

c) Działu Planowania i Organizacji Studiów – zajmuje się kwestiami dotyczącymi 

zapewnienia powierzchni do organizacji imprezy, jeżeli odbywa się ona na 

terenie Uczelni; 



 
d) Działu Zamówień – odpowiada za realizację zamówień wszystkich 

niezbędnych elementów, które są konieczne do prawidłowej organizacji i 

przebiegu imprezy,  

w tym również zachowania należytego porządku i bezpieczeństwa; 

e) Działu Promocji – podejmuje i odpowiada za wszystkie działania promocyjne  

i informacyjne.  

 

3. Po zebraniu opinii od wszystkich przedstawicieli działów administracyjnych Uczelni oraz 

osób odpowiedzialnych za kwestie organizacyjne, Rektor podejmuje ostateczną, 

wiążącą decyzje. 

 

4. Decyzja wydana przez Rektora, pod rygorem nieważności, powinna być opracowana  

w formie pisemnej.  

 

5. W przypadku negatywnej decyzji Rektora, organizator ma możliwość do złożenia 

odwołania, w ciągu 14 dni od wręczenia decyzji. Zobowiązany jest wtedy do 

dołączenia dodatkowych dokumentów na podstawie, których Rektor będzie mógł 

ponownie rozpatrzeć wniosek.  

 

6. W przypadku zagrożenia życia i bezpieczeństwa uczestników imprezy Rektor ma 

możliwość cofnięcia wcześniej wydanej pozytywnej decyzji lub przerwania imprezy w 

jej trakcie.  

 

7. Wskazane jest, aby organizator imprezy aktywnie współpracował z Samorządem 

Studentów Warszawskiej Akademii Medyczno-Technicznej Nauk Stosowanych, który 

reprezentuje interesy studentów i słuchaczy studiów podyplomowych.  

 

 

III. PROCEDURA ZGŁOSZENIA IMPREZY  

ODBYWAJĄCEJ SIĘ POZA TERENEM UCZELNI 

 
1. Organizatora imprezy odbywającej się poza terenem uczelni obowiązują te same 

etapy procedury zgłaszania imprezy, co organizatora imprezy odbywającej się na 

terenie Uczelni [dział II].  

 

2. Rektor zastrzega, że wszystkie imprezy organizowane poza terenem uczelni,  

ale dedykowane dla społeczności akademickiej muszą być związane z jej 

działalności.  

 

3. Organizator imprezy jest zobligowany do uzyskania wszystkich wymaganych prawem 

zezwoleń i opinii oraz odpowiada za bezpieczeństwo uczestników na podstawie 

odrębnych przepisów prawa.  

 

4. Warszawska Akademia Medyczno-Techniczna Nauk Stosowanych nie ponosi 

odpowiedzialności za przebieg imprezy odbywającej się poza terenem uczelni, nawet 

jeżeli w jej przebiegu i przygotowaniach biorą czynny udział studenci oraz jednostki 

administracyjne. Pod warunkiem, ze uczelnia nie jest organizatorem imprezy.  

 

 


